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Heinrich Keßler 

Dokumentation des Projektmanagements 
Die Dokumentation ist vorbereitet für: 

1. Maßnahmen:

= das, was konkret getan wird. 

= verantwortlich für die Erledigung ist die (federführende) Person. 

2. Vereinbarungen:

= das, worauf sich jeder der Beteiligten verlassen kann. 

= verantwortlich für die Einhaltung sind die verpflichteten Partner. 

3. Entscheidungen / Festlegungen

= das, was für alle weiterhin gültig ist und an was sich alle weiterhin halten. 

= verantwortlich für die die Folgten ist der Entscheider. 

4. Regeln / Spielregeln:

= das, wozu ich mich selbst verpflichte und wozu ich berechtigt bin. 

=verantwortlich für die Einhaltung ist jede Person für sich selbst (Selbstverpflichtung). 

Die Originale aus dem Jahre 1993 wurden am 04.08.2017 vom Autor selbst in die jetzige Form übertragen. 

Autor: 

Heinrich Keßler 

Hornisgrindestraße 1 

D-77767 Appenweier

Internet: https://www.2000ff.de 
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Maßnahmen Projekt: vereinbart / Datum: Seite: 

Nr. AP Was geschieht? Wer macht es 

(mit wem?) 

Womit? Wann? 

Bis wann? 

€ Erledigt? 

√ 

Hinweise 
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Vereinbarungen Projekt  vereinbart / Datum Seite: 

Nr. Inhalte der Vereinbarungen Vereinbart mit / zwischen Vereinbarung gültig bis Vereinbarung eingehalten? 
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Entscheidungen / Festlegungen Projekt  Datum Seite 

Nr. Inhalte der Entscheidungen / Festlegungen Entscheidung wurde getroffen 

von: 

Die Entscheidung verpflichtet: Entscheidung gültig 

bis: 
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Regeln / Spielregeln Projekt  Vereinbart / Datum Seite 

Nr. Regel / Spielregel Vereinbart am: Gültig bis: 

Ich halte mich insbesondere dann an die Spielregeln, wenn deren Einhaltung 

für mich unbequem ist. 

Ich darf JA sagen. 

Ich darf NEIN sagen. 

Meine Meinung ist nicht richtiger oder falscher als die der Anderen. 

Die Regeln / Spielregeln können mit Konsens aufgehoben werden. 
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Regeln / Spielregeln Projekt  Vereinbart / Datum Seite 

Nr. Regel / Spielregel Vereinbart am: Gültig bis: 

. 
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